广东财经大学校内分散采购记录表
（适用于5000元以上3万元以下校内分散采购）
	采购项目名称
	

	采购单位名称
	
	预算金额
	

	经办人（签名）
	
	复核人（签名）
	

	采购单位分管领导或经费负责人（签名）
	[bookmark: _GoBack]

	货物（服务）名称
	（品牌、型号）
	采购方式
	1.电话询问
2.发布公告
3.线下线上市场遴选
4.其他采购方式

	采购数量
	
	
	

	三家或以上单位的报价
	1：XXXXXX报价：xxxxx元  
2：XXXXXX报价：xxxxx元  
3：XXXXXX报价：xxxxx元  
...

	成交供应商
	名称: xxxxxxx
总报价: xxxxxx元

	成交原则
	1.最低价成交
2.非最低价成交（须填写“非最低价成交情况说明”）

	非最低价成交情况说明
	

	采购过程材料
	附件：1.采购需求
2.采购过程原始凭证如网络截图、报价单等评审报告
3.结果公告




广东财经大学校内分散采购记录表
（适用于3万元以上校内分散公开采购）
	采购项目名称
	

	采购单位
	
	预算金额
	

	经办人（签名）
	
	复核人（签名）
	

	货物（服务）名称
	（品牌、型号）
	采购方式
	公开采购

	采购数量
	
	
	

	评审小组成员
	

	三家或以上单位的报价
	1：XXXXXX报价：xxxxx元  
2：XXXXXX报价：xxxxx元  
3：XXXXXX报价：xxxxx元  
...

	成交供应商
	名称: xxxxxxx
总报价: xxxxxx元

	采购过程材料
	附件：1.采购书及采购单位确认文件
2.采购公告
3.评审报告及采购单位审批文件
4.结果公告




广东财经大学校内分散采购记录表
（适用于3万元以上单一来源采购）
	采购项目名称
	

	采购单位
	
	预算金额
	

	经办人（签名）
	
	复核人（签名）
	

	货物（服务）名称
	（品牌、型号）
	采购方式
	单一来源采购

	采购数量
	
	
	

	单一来源适用情形
	1.只能从唯一供应商处采购的，包括需要采用不可替代的专利或专有技术的
2.发生了不可预见的紧急情况，或者政策性强，不能从其他供应商处采购的
3.为了保证采购项目与原采购项目技术功能需求一致或配套的要求，需要继续从原供应商处添购，且添购资金总额不超过原合同采购金额的百分之十的
4.能提高采购效率效益，需求明确、有效把控成本、价格相对透明、竞争力弱的项目
5.其他特殊情形：xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

	成交供应商
	名称: xxxxxxx
总报价: xxxxxx元

	采购过程材料
	附件：1.单位领导班子或党政联席会议纪要
2. 采购单位分管校领导审批意见
3. 评审报告



