附件2：

需求论证
及
合同管理书



项目名称：                     

编制单位：                     

联 系 人：                     

联系电话：                     



二〇二  年  月

编 制 说 明

一、需求论证及合同管理书由业务归口部门编制。
二、编制的内容应当符合《财政部关于印发<政府采购需求管理办法>的通知》（财库〔2021〕22号）第十三、第二十二和第二十三条相关规定、《广东省财政厅关于进一步加强政府采购需求管理工作的通知》（粤财采购函〔2023〕29号）要求、《广东财经大学采购管理办法》（粤财大〔2022〕99号）第四十八至第五十条及相关规定。
三、斜体字部分属于提醒内容，编制时应删除，并调整相应序号。

[bookmark: _GoBack]
一、项目申报情况
（一）项目名称：
（二）项目类别
□ 货物类
□ 服务类
□ 工程类
（三）预算金额：
（四）经费名称及卡号
（五）建议采购方式及适用情形
□ 公开招标
□ 邀请招标
□ 竞争性磋商
□ 竞争性谈判
□ 询价
□ 单一来源采购
□ 框架协议采购

适用情形                               


二、需求复核与论证情况

1. 组织部门            
2. 复核及论证时间           
	项目名称
	

	项目隶属
	

	申报主要内容
	

	专家意见






















	专家（签名）
	

	专家姓名
	



1

三、合同管理安排
合同管理安排以项目为单位，项目有分包的，根据分包实际确定。


	1
	合同签署时间
	  
年  月  日  至  年  月  日

	2
	合同执行时间
	  
年  月  日  至  年  月  日

	3
	履约验收时间
	
  年  月  日  至  年  月  日

	4
	合同类型
	□买卖合同、□供用电、水、气、热力合同、□赠与合同、□借款合同、□保证合同、□租赁合同、□融资租赁合同、□保理合同、□承揽合同、□建设工程合同、□运输合同（客运合同、货运合同、多式联运合同）、□技术合同（技术开发合同、技术转让合同和技术许可合同、技术咨询合同和技术服务合同）、□保管合同□仓储合同、□委托合同、□物业服务合同、□行纪合同、□中介合同、□合伙合同、□其他合同


	5
	定价方式
	□固定总价、□固定单价、□成本补偿、□绩效激励
（说明：以价格作为授予合同的主要考虑因素，采用固定总价或者固定单价的定价方式；通过综合性评审选择性价比最优的产品，采用固定总价或者固定单价的定价方式；综合考虑以单方案报价、多方案报价以及性价比要求等因素选择评审方法，并根据实现项目目标的要求，采取固定总价或者固定单价、成本补偿、绩效激励等单一或者组合定价方式。）

	6
	合同文本主要条款
	（说明：合同文本应当包含法定必备条款和采购需求的所有内容，包括但不限于标的名称，采购标的质量、数量（规模），履行时间（期限）、地点和方式，包装方式，价款或者报酬、付款进度安排、资金支付方式，验收、交付标准和方法，质量保修范围和保修期，违约责任与解决争议的方法等。
采购项目涉及采购标的的知识产权归属、处理的，如订购、设计、定制开发的信息化建设项目等，应当约定知识产权的归属和处理方式。采购人可以根据项目特点划分合同履行阶段，明确分期考核要求和对应的付款进度安排。对于长期运行的项目，要充分考虑成本、收益以及可能出现的重大市场风险，在合同中约定成本补偿、风险分担等事项。
合同权利义务要围绕采购需求和合同履行设置。国务院有关部门依法制定了政府采购合同标准文本的，应当使用标准文本。属于本办法第十一条规定范围的采购项目，合同文本应当经过采购人聘请的法律顾问审定。）

	7
	履约验收方案
	履约验收主体
	

	
	
	履约验收时间
	

	
	
	履约验收方式
	

	
	
	履约验收程序
	

	
	
	履约验收内容
	（说明：验收内容要包括每一项技术和商务要求的履约情况。）

	
	
	验收标准
	(说明：验收标准要包括所有客观、量化指标。
不能明确客观标准、涉及主观判断的，可以通过在采购人、使用人中开展问卷调查等方式，转化为客观、量化的验收标准。)

	
	
	邀请参加本项目的其他供应商参与验收，相关验收意见作为验收的参考资料。
	□是    □否

	
	
	是否邀请第三方专业机构及专家参与验收，相关验收意见作为验收的参考资料。
	□是    □否

	
	
	(说明：分期实施的采购项目，应当结合分期考核的情况，应在其它事项中明确分期验收要求。货物类项目可以根据需要设置出厂检验、到货检验、安装调试检验、配套服务检验等多重验收环节。工程类项目的验收方案应当符合行业管理部门规定的标准、方法和内容。履约验收方案应当在合同中约定。)

	8
	风险管控措施
	（针对《广东财经大学采购管理办法》（粤财大〔2022〕99号）第三十五条规定的采购项目）

	研究采购过程和合同履行过程中的风险，判断风险发生的环节、可能性、影响程度和管控责任，提出有针对性的处置措施和替代方案。

	不按规定签订合同
	可能性：
□有                                    
□无

	
	影响程度：□高  □中  □低  □无

	
	管控责任：

	
	处置措施和替代方案：

	不按规定履行合同
	可能性：
□有                                    
□无

	
	影响程度：□高  □中  □低  □无

	
	管控责任：

	
	处置措施和替代方案：




