广东省教育部门零散采购竞价系统
操作手册
一、登录网址:   http://www.gdedulscg.cn
[bookmark: _GoBack]二、登录网站操作零散采购竞价系统时需要账号和密码才能使用，如有需要的部门到采购与招投标中心综合部（综合楼803，吴薇，电话020-84096217）进行申请（每个二级部门只能申请账号）。
三、总流程图

四、操作说明
发布竞价
第一步：打开竞价申请界面
【采购员】在登录系统后，点击“新建竞价单”跳转到新增竞价页面，点击“同意”进入竞价申请界面。如下图：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\新建竞价单.png新建竞价单]
图1

[image: ]
图2
第二步：填写竞价单信息
在弹出的竞价申请页面填入申请人信息和竞价单信息（注：*号内容为必填内容），确认无误后点击“保存”按钮保存信息，如图3；再点击下方的“新增”按钮添加设备信息，如图4：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\填写新增竞价单信息.png填写新增竞价单信息]
图3

[image: ]
图4

第三步：填写产品信息
  填入产品类别、产品名称等产品信息（*号为必填内容），确认无误后点击“保存”（注：如果需要填入多个产品信息，则点击“保存并新增”按钮），如
图5：
[image: ]
图5

第四步：提交申请单
成功添加商品后，返回竞价申请界面，点击“提交审核”将竞价申请单提交到【审核人】处审核。如图6：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\新增竞价单-提交审核.png新增竞价单-提交审核]
图6

第五步：查看竞价公告
1、免审状态下
如果【审核人】通过审核，那么发布成功，竞价单信息会在“首页”-“竞价平台”-“竞价公告”展示，如图7：
[image: ]
图7
2、设置了审核权限的情况下
如果【审核人】通过审核，那么发布成功，竞价单信息会在“首页”-“竞价平台”-“竞价公告”展示，如图8：
[image: ]
图8

如果【审核人】驳回竞价申请，竞价单信息会在返回到“我的公告”展示，【采购人】可以在这修改“修改竞价单”或者“删除竞价单”，如图9：

[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\公告管理-我的公告.png公告管理-我的公告]
图9

【采购人】点击修改“修改竞价单”按钮，进入修改竞价单界面修改信息，修改完后点击提交“提交审核”按钮，如图10：
[image: ]

图10
选择供应商
第一步：进入选择供应商界面
 截止日期过后，【采购人】登录系统后，“采购人中心”-“待成交管理”-“选择供应商”，可以看到参与报价的供应商，如图11：

[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\待成交管理-选择供应商.png待成交管理-选择供应商]
图11

第二步：选择供应商
选择（蓝色涂鸦处）中标供应商，点击“对比所选”按钮，对比选择供应商的竞价信息；对比完后，选择中标供应商，填写选择与不选择的原因,最后点击“提交审核”如图12：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\待成交管理-选择供应商2.png待成交管理-选择供应商2]
图12

重新竞价
第一步：进入重新竞价界面 
如果【采购人】新增的是第一次竞价，并且参与报价的供应商少于两家，该竞价单将作废，【采购人】可以参与第二次竞价，“采购人中心”-“竞价审批管理”-“竞价成交审批”-“选择供应商”，找到参与第二次竞价的单子，点击“重新竞价”，如图13: 
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\待成交管理-重新竞价.png待成交管理-重新竞价]
图13

第二步：提交审核
修改好竞价单后，点击“提交审核”按钮，图14：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\待成交管理-重新竞价2.png待成交管理-重新竞价2]
图14

取消竞价：
第一步：进入取消竞价界面
【采购人】登录系统后，“采购人中心”-“待成交管理”-“取消竞价”，进入取消竞价界面，如图15：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\待成交管理-取消竞价.png待成交管理-取消竞价]
图15

第二步：进入取消竞价界面
填写取消竞价原因后，点击“提交”按钮，如图16：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\待成交管理-取消竞价2.png待成交管理-取消竞价2]
图16

竞价合同审批
第一步：进入审批合同界面
【采购人】登陆后，“采购人中心”-“合同管理”-“合同信息查询”，找到需要签订合同的单子，点击“审批合同”，如图17: 

[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\合同管理-合同信息查询.png合同管理-合同信息查询]

图17

第二步：审批合同
点击“审批合同”进入审批合同界面，确认合同信息无误后，点击“通过”完成合同审核，或者填写原因后点击“驳回”，如图18：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\合同管理-合同信息查询2.png合同管理-合同信息查询2]
图18

竞价未成交审批（主动申请）
第一步：进入未成交申请界面
【采购人】登陆后，“采购人中心”-“未成交管理”-“竞价未成交申请”，进入到竞价未成交申请界面，找到需要废弃的单子，点击“未成交申请”，如图19: 
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\未成交管理-竞价未成交申请.png未成交管理-竞价未成交申请]

图19

第二步：提交未成交申请
进入未成交申请界面，填写未成交原因后，点击“提交”按钮，如图20：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\未成交管理-未成交申请2.png未成交管理-未成交申请2]

图20

竞价未成交审批（供应商申请）
第一步：进入竞价未成交审批界面
【采购人】登陆后，“采购人中心”-“竞价采购管理”-“未成交管理”，进入到我的审批任务界面，找到需要废弃的单子，点击“审批申请”，如图21: 
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\未成交管理-未成交信息查询.png未成交管理-未成交信息查询]
图21

第二步：审批
进入审批申请界面，填写我的审批意见后，点击“同意”按钮；不同意的话，填写我的审批意见后，点击“驳回”按钮，如图22：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\未成交管理-未成交信息查询2.png未成交管理-未成交信息查询2]
图22

竞价信息查询
【采购员】登陆后，“采购人中心”-“竞价采购管理”-“竞价信息查询”，进入到竞价信息查询界面，查看竞价单进度，如图23：
[image: C:\Users\qhtf\Desktop\采购云\流程截图新版\采购人\竞价信息查询.png竞价信息查询]

图23
image6.png
FRES

—Bx

T TR

iz

EREE

APEERANE

HE

RS

EERESER

P EEERE

+ [Eateag

B8

\Yuoo1

8GINZBE , IFhRWindows10 , TEAROffice2016,

3.00

e
=

AR ERAERS





image7.png
IMREHEINZHRERINRR

WWW.GDEDULSCG.CN

S

EEEEET

amE v

A
BRRE -
FERS

BARE

HihEEs

RS
* gAnRdia)

2019-05-29 10:08

FEEEE
&=
FEARREASEE ¢

FRMNTAS
FEIEAE ¢
AR

=

SRR :

1/19052910085531
2019-06-01 10:08

AR h
BTARE Foxeg

I h




image8.png
=hva BN

SRR

EREAOFSRHLE

LT

xo: O HE ESH

waE B ]

et mazulie  mazle

wHeS: LT ANEE:

smEE v MEHE v

mnme =m0 EHEE BB
3000000
£

#HE: = [ #s ]

29953 <1pszess3>

Pl szt

20190520 161609 (Dozxo7:42: 35 (IR

2019.05:2011:4200 (D 0119124135





image9.png
T [T AR,

B HERTE v RuARLy BREmgE | OBFRS

I RESE TR T s [ ana- Q

EEEEET
WWW.GDEDULSCG.CN

AEER BARRR HREAS BYERe [ELUTerE] WP

BhES

AP BERfIGD  RBA REFIRA B





image10.png
S EE -
FEmn®

soewman @)
wgw @)

shamen

mnsams (@)

ST
EseaiTe
BEEITE

HEb/BI

HRBAGR

J=lal=—tva
BRERES ©

RN

RN
* EARTIA ¢

* T o
EHE ¢

PR, ¢

SRESHBIE ¢

0000

iz =1
Z
TBRA B
“EiE: 13800138000
&R
CEEBEASE . 13800138001
k2 CENTRIKE :
2019-05-20 18:04:47 CELEETE : 2019-05-22 16:52:00
AR ~ B|ERIN(T) © 66666.00
=HTaEE Fizs ETETESRN : @ ER
FRSEI(KZ) .

IEE v IS v BBX





image11.png
T [T AR,

B HERTE v RuARLy BREmgE | OBFRS

RS S RRRENER o[- Qa

WWW.GDEDULSCG.CN

EHNEEEE - BRERE TREfEER [ZE0 HHEIRE

— [ |

R BERRE GO BIF

BT : 1119051300000916  Freai

:2019-05-14 13:27:00  EILATE) : 2019-05-16 13:27:00
IH: SPEEESTARESISNGUASSSES  BOBRNEY  BERN:¥5500000 oo
BIEENER : S ARTRERARAR : (EFE
FEH1E5 : 119051400000944  FF4ARTIE : 2019-05-14 11:23:00  EILATIE] : 2019-05-16 11:23:00

=T HENSREEAETR  BOBRNE4  SEEN:¥2825000

%000
BEENESR  HRERENRERAT
BRIRR E(HBS : 1110051400000942  FAATIE : 2019-05-14 11:06:00  FLFATIE : 2019-05-16 11:06:00
ET: NotefirstBIEERE  BYBRMEL  BEEN:¥ 4800000
¥48000.00 (=N

BEENES | EEAESRAERAT




image12.png
T [T AR, B(0 B HERTE v RuARLy BREmgE | OBFRS

FRENESI I SRRENER [ [ Q

WWW.GDEQULSCG.CN

RNER

FHRBEE -
FamEne HNERNSE  SEonamARRmEN  HOETRARURRN 0 FES aEEn
AEEE
L - BIERAGD) RS TR PR
| o Bl 575
emzz (@D BOEE | RUAERRERAD
FAZEEE
S e (M) BERSERAD 132000
BAGHY
1689.00
ERRE
FEEn HihEEs
AR ENEEE: pRRY |FAS 1 1J19051500000959
EAGESE : 2019-05-15 11:27:00 ELLASE : 2019-05-17 11:27:00
W ART EERH (5T) © 1500.00

SEETESRN: T BHEE: mTaRE RN




image13.png
S Q

amE v
EEEEET

I REH BN IEERIE N

WWW.GDEDULSCG.CN

EHEWEE - BRERE TREfEER [ZE0 HHEIRE

— [ |

Sl RER GO HlE
EhEs: SRRTIE : 2019-05-14 13:27:00  ELLAYIE : 2019-05-16 13:27:00
COLIDLIIIIDII L memsaE2  BIERN:Y 5500000 oo

BIEENER : S ARTRERARAR :

EhEs: iadlE] 1 2019-05-14 11:23:00  ELLAYIE : 2019-05-16 11:23:00

= B 5000 oo (=

BERGOER : CARERENEERLT . el
RS [EE]
E] =hes 719-05-1411:06:00  ELLATE : 2019-05-16 11:06:00

EE: NotefistTRISERE  BOBSMEL  BERN:¥4800000

¥4800000 ferme

BEENES | EEAESRAERAT




image14.png
T [T AR,

B HERTE v RuARLy BREmgE | OBFRS

IR TR o [ Q

WWW.GDEDULSCG.CN

RNER i
RS =wEn ©
]

| anzer Q)
emzz @

szsz (@ 7
shESEE

BT EO) \

BRI

- 5—5Et  BRSCLAESER | BRSUOTER  BASI, BERBONTRIUOTER

BARE





image15.png
EHNEEEE - FEBR TREfEER [ZE0 HHEIRE
FESNE Ethes: =5

R BERRE GO BIF

BT : 1110051300000916  FAATIE : 2019-05-14 13:27:00  FUFETIE : 2019-05-16 13:27:00

=T STEEEREASASUTAGLRNESSES  BABENE2  BEEN:¥ 5500000

¥000
BEROES ;S NRTRERERAT (EFE
BAGHY FEH1E5 : 119051400000944  FF4ARTIE : 2019-05-14 11:23:00  EILATIE] : 2019-05-16 11:23:00
BERRE - O HENSREESERN  BOERNE4  BEEN:Y 2825000 voso
BIEENER : S HRESERRARAR :
RS
BARR FHE85 : 119051400000942  FF4ARTIE : 2019-05-14 11:06:00  EILETIE] : 2019-05-16 11:06:00
EE: NotefistTRISERE  BOBSMEL  BERN:¥4800000
¥4800000 ferme

BEENES | EEAESRAERAT




image16.png
A TR ] A

HE L) platae}

S

FRERIR Y FKEARLY EREheE  OEPRS

MRS =

=
ZHIER —

amE v

8

WWW.GDEDULSCG.CN

RNER

FHRWEE -

RS

wESmEENER
| wmRER
szsz (@

=hEesa
BT HBAER

ERRE APt %
FEEn

HRESES : 510631

BARE
F#l: 15827071813

TBREA T E2IF

BiE: 85211353-244

fH: %




image17.png
WWWVV.GUEDULSLG.CN

RNER

ENFEE - EE] kA
Fashe Bes:
\ Sl BERNGD  RWA RERIA TR e
| EhEs: FFHEETIE : 2019-05-13 10:56:00  EULATE) : 2019-05-15 10:56:00
=3, R R ARAR voo a . e
B+ 17650.00 . (FHEE]
BAGHY EhEs. $RETIE : 2019-05-13 10:09:00  ELLAYIE : 2019-05-15 10:09:00
- =3 R PREERRARAR
BRRE %000 - - [=iAR]
B4 : 31660.00
RS
BARR EhEs: FFHEETIE : 2019-05-13 09:44:00  EULATE) : 2019-05-15 09:44:00
E= AR B R ATRAT -
¥1750000 | - - # EmaE

18 : 15850.00




image18.png
x|

82 0]

MRS =

WWW.GDEDULSCG.CN

RNER

RS

=hESEE

A
BRRE -
FERS

BARE

B HERTE v RuARLy BREmgE | OBFRS

=
= % E memns
BINESG o [ = A B

GRES

{85 7719051000000892 EE: WEERNE QREN

EBEESH Ty« 17650.00

#EERS : HT190500000622

mEME: TRE RN, ERREAE
wHE: $TARE 3 KBS
BEFE: 1. REUBIRIZENARAE: §Xs:00~10:0088E0 & /f. HREIEN 12 e
o IRREHBERSE 24 HBRLER, WANE 1 ERREHETHBIREMRASHR

B

i




image19.png
T YRR R, B HERTE v FWARLY BROWE | OFFRS
SR
= .
FED W — e Q

ENTBEE - B Al
]
SRR BER GO B
smsz @D
\ =S 4718 : 2010-05-13 1455700  FULEHIE : 2019-05-15 15:00:00
| = EEEEr mom
¥35000.00
18+ 1780000
EhEs: TH4RTIE) : 2019-05-13 10:56:00  EILATIA] : 2019-05-15 10:56:00
E= % EntwE oo
i £ 17650.00 : GrazeeE]

e




image20.png
I RESE TR T s [ ana- Q

EEEEET

e

RS

EESRARERR




image21.png
T[] A HE (0 R HERTE v RuARLy BREmgE | OBFRS

S

EEEEET

IMREHREINTRREEIN R

WWW.GDEDULSCG.CN

wEE Q

RNER

EHEWEE - kRS E [ZE0 it

= =HhES

R BERfIGD  RBA REFEIRA  FE B

E(NBS : 1118120400003772  FAATIEL : 2018-12-06 23:38:00  FLFATIA : 2018-12-08 23:38:00

=H  4ETEAS EREERISHRR TS ESQASY) DRt RS .
¥000 = - - [=ieiE)
E(NBS : 1118110600003055  FAATIE : 2018-11-06 16:5400  FLFATIE : 2018-11-08 16:54:00
=2 BEEAER RSSO ENRRERAT _
¥1700000 | & - - [=ieiE]
FERE
BRIRR E(BS : 1118101600002509  FAATIA : 2018-10-16 11:24:00  FLFTE : 2018-10-18 11:24:00
T AEESUUESEEETE  CRAUEIESHTRSENRERAT .
¥9900000 & - - [=ieiE]

18 : 90000.00




image22.png
I RESE TR T s [ ana- Q

EEEEET
WWW.GDEDULSCG.CN

RS

SRR

BT sazmEra O
BRI

- PR
E]




image23.png
B HERTE v RuARLy BREmgE | OBFRS

T [T AR,

S Q

amE v
EEEEET

e

IMREHET

WWW.GDEDULS!

Fashe EECH =@ a9iE -

AEEE
smsz @D @ @ FmE @ I
EE i S ROH/ER R AR KR
Eihes 19-05-17 16:43:00
E=14 EEE: R @ @ @ @ @
EhesS: £019-05-17 15:59:00

- . ©0006e

15155000  EILETE : 2019-05-17 15:50:00

e

EL ®@Ho©meme




Microsoft_Visio_2003-2010___1.vsd
�

<进程名称>�

<职能>�

�

�

�

�

�

�

                            广东省教育部门零散采购竞价系统操作流程图


<下单>�

开始�

用户�

新增竞价�

填写竞价单信息�

<合同>�

<选择供应商>�

<报价>�

发布竞价单�

供应商


报价�

第一次竞价�

少于两家供应商报价�

重新竞价�

选择中标供应商�

结束�

合同审核是否通过�

填写合同�

中标供应商确认中标信息�

是�

否



image1.emf
广东省教育部门零散采购竞价系统操作流程图

<

报价

>

<

报价

>

<

选择供应商

>

<

选择供应商

>

<

合同

>

<

合同

>

<

下单

>

<

下单

>

开始

用户

新增竞价

填写竞价单信

息

发布竞价单

供应

商

报价

第一次竞价

少于两家供应商报价

重新竞价

选择中标供应

商

结束

合同审核是否通

过

填写合同

中标供应商确

认中标信息

是 否


image2.png
T [T AR,

HE (0 R HERTE v RuARLy BREmgE | OBFRS

SEINEL e [ama- Q

EEEEET

e

IMREHEIINZHR

WWW.GDEDULSCG.CN

—+

AEER BARRR HREAS BYERe edubRe \ R

AEEE
smsz @D
emzz @
sz ()

=hESEE

AP BERRE GO REFIA B

A
BRRE -
FERS
BRI




image3.png
=

Rt ASEHFS
— R R ARER S ME RN TR AR R RS RRRER M
A HEERTRALINA T AR

SRt itisiet i e

0\ B AREIE R TR T R SRR R
A FRAEREIEIRE BB RER
St SRR, BRARREIRN] AEEEEE.

EHNEULE, FAFIEST TFEPEEREHER, RRERAS

AR EHNHEE, BEHT

B ARSHERETHES

£, EFAA RABAARERAE o
SEEMMERIREN T, FRAEERAENE





image4.png
RRELUIN 072:0 0 ) Qe

IMREHENZE

WWW.GDEDULSCG.CN

RNER

plitax)

S

HERTE v RMAPL Y BHEOE  OFPRS

=1
SIS We—

amE v

=hEsEE
A
BRRE -
FERS
BRI

e

AR

FAFEAGY ©
HREERES ¢
FHL:

E-mail :

HihEEs

RS

* gAnRdia)
TR

EBERN (7T) :
EERTESRG

2019-05-29 10:08
=

TEREA

FEEEE

&=
FEARREASEE ¢

FRMNTAS
FEIEAE ¢
AR

=

SRR :

1/19052910085531
2019-06-01 10:08

AR
BTARE Foxeg

I




image5.png
T

e





